
なお、「実施計画書」等は今までと同じ運用となりますのでご協力をお願いいたします。

●研究協力謝金等の入力について

①メニュ－の［経費精算申請・照会］をクリックします。
②[新規申請]をクリックすると経費精算申請・照会画面を表示します。

③経費区分は「謝金（給与）」を選択します。
④件名は例「平成２３年４月分研究協力謝金」を入力します。
⑤[明細を追加する]をクリックすると経費申請 明細登録画面を表示します。

謝金の入力については「操作研修資料（発生源編）」中の経費精算申請の入力方法をもと
に入力して頂きますが、それぞれ謝金の種類の入力例を次のとおり案内させて頂きますの
でご協力をお願いいたします。

研究協力謝金等・講演謝金等の入力について

①

②

④

③

⑤



⑥[予算残高]をクリックします。

⑦予算選択画面が表示されますので該当予算を選択します。

⑧[内容]に該当月を入力
⑨[数量]は予定時間数と時間を選択、単価は該当単価を入力する。
⑩[備考]に該当月を入力
⑪[税区分]は（非／不課税仕入）を選択
⑫[追加]をクリックします。
⑬[閉じる]をクリックします。

⑥

⑦

⑧

⑪

⑨

⑩

⑫ ⑬

支払先について、登録がある場
合は必ず入力してください。



⑭のように１行目に４月分が入力されます。
複数月計画される場合は⑭１行目をクリックすると⑮[経費精算申請 明細登録]が表示させます。

⑯の３カ所を修正し⑰[追加]をクリックするこ
とで　行複写できます。

⑭

⑮

⑯

⑰

⑯

⑯



⑱行複写することで複数月の入力ができます。
⑲[確認]をクリックします。

⑳[登録]をクリックします。
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⑱

⑲

⑳
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●講演謝金等の入力について
①メニュ－の［経費精算申請・照会］をクリックします。
②[新規申請]をクリックすると経費精算申請・照会画面を表示します。

③経費区分は「謝金（報酬）」を選択します。
④件名は例「講演謝金　徳大太郎　４．１」（講演者 講演日）を入力します。
⑤[明細を追加する]をクリックすると経費申請 明細登録画面を表示します。

①

②

③

④

⑤



⑥[予算残高]をクリックします。

⑦予算選択画面が表示されますので該当予算を選択します。

⑧[内容]に（講演謝金 講演者）を入力
⑨[数量]は予定時間数と時間を選択、単価は該当単価を入力する。
⑩[備考]に（講演謝金 講演者）を入力
⑪[税区分]は（課税仕入税込）を選択
⑫[追加]をクリックします。
⑬[閉じる]をクリックします。

⑥

⑦

⑧

⑫

⑨

⑩

⑪

⑬



⑭のように１行目に４月分が入力されます。
複数人計画される場合は⑭の１行目をクリックすると⑮[経費精算申請 明細登録]が表示させます。

⑱行複写することで複人の入力ができます。
⑲[確認]をクリックします。

⑯の３カ所を修正し⑰[追加]をクリック
することで　行複写できます。閉じる。

⑭

⑮

⑯

⑰

⑯

⑯

⑲

⑱



⑳[登録]をクリックします。

⑳この状態で終了です。

⑳


