


《参考》 

【居住者と非居住者の区分】 

出国日 平成 27年 3月 31日の場合 国外開始日 平成 27年 4月 1日－A 

① 帰国日 平成 28年 3月 31日  国外終了日 平成 28年 3月 30日－B 

    国外期間（A－B間）が 1年を超えないので、「居住者」となる 

② 帰国日 平成 28年４月 1日   国外終了日 平成 28年 3月 31日－C 

国外期間（A－C間）が 1年を超えるので、「非居住者」となる 

 

【途中で海外勤務期間の予定が変更となった場合】 

 変更が生じたときに再判定を行うが、その明らかとなった日以後に区分を変更する。 

遡及して「居住者」「非居住者」の区分の変更を行うことはないので、途中で予定が変更さ

れた場合は、速やかに変更の届を提出願います。 

 

【取扱要項】 

１.教職員が１年を超えて海外勤務を行う場合 

出国届（別紙１）：出発の 1ヶ月前までに提出 

添付資料：出国時の渡航券の写し 

区  分：出国の翌日より「非居住者」 

２.当初 1年を超えて海外勤務の予定であったが、1年未満で帰国することが明らかとなっ   

たとき 

出国・帰国変更届（別紙３）：1年未満で帰国することが明らかとなった日に提出 

変更箇所：帰国（予定）日・帰国（予定）地 

区  分：当初は「非居住者」、その事実が明らかとなった日以後「居住者」 

３.当初 1年未満の予定で出国したが、海外勤務が 1年を超えることが明らかとなったと  

き（出国時に出国届は提出していない） 

出国届（別紙１）：1年を超えることが明らかとなった日に提出 

添付資料：出国時の渡航券の写しもしくはパスポートの写し（顔写真・出国のスタンプ  

のページ） 

区  分：出国時は手続き無しのため「居住者」、その事実が明らかとなった日以後「非

居住者」 

４.滞在先を変更したとき 

出国・帰国変更届（別紙３）：滞在先を変更したときに提出 

変更箇所：滞在先住所 

５.出国届出書を提出した教職員が帰国したとき 

帰国届（別紙２）：帰国後 1週間以内に提出 

添付資料：パスポートの写し（顔写真・出国・帰国のスタンプのページ） 

区  分：帰国日以降「居住者」 

６.海外での用務中に一時帰国した場合の届は不要です。 

７.提出に当たっては、教職員は各総務担当係を経由して人事課給与経理係に提出してくださ

い 



（別紙 1） 

出 国 届 

 

令和  年  月  日 

 

国立大学法人徳島大学長 殿 

 

 

所 属                     

 

職 名                     

 

氏 名                     

      

 

この度、（ 研究休職 ・ 長期出張 ・ 長期研修 ）として１年以上出国しますので届

け出ます。  該当する用務を○で囲んでください 

 

1. 渡 航 先   国 名（                                ） 

          都市名（                                ） 

           機関名（                                ） 

 

2. 渡 航 期 間   出国日     令 和   年   月   日 

出国地     （            国際空港等） 

※渡航券の写しを添付してください。 

 

           帰国(予定)日  令 和   年   月   日 

           帰国(予定)地  （            国際空港等） 

   

3. 滞在先住所    

 

 

 

提出先：出発の 1 ヶ月前までに、各総務担当係へ提出 

※内容に変更が生じた場合は、必ず変更届を提出してください 

 

[教職員] → [各総務担当係] → [人事課給与経理係] 



（別紙２） 

帰 国 届 

 

令和  年  月  日 

 

国立大学法人徳島大学長 殿 

 

 

所 属                     

 

職 名                     

 

氏 名                     

      

 

（ 研究休職 ・ 長期出張 ・ 長期研修 ）として渡航中のところ、帰国しましたので届け

出ます。該当する用務を○で囲んでください 

 

1. 渡 航 先   国 名（                                ） 

          都市名（                                ） 

           機関名（                                ） 

 

2. 渡 航 期 間   出国日     令 和   年   月   日 

出国地     （            国際空港等） 

 

           帰国日  令 和   年   月   日 

           帰国地     （             国際空港等） 

※パスポートの写し（顔写真・出国・帰国のスタンプのページ）を添 

付してください。 

   

3. 滞在先住所    

 

 

 

提出先：帰国後の 1週間以内に、各総務担当係へ提出 

 

[教職員] → [各総務担当係] → [人事課給与経理係] 

 



 

（別紙３） 

出 国 ・ 帰 国 変 更 届 

 

令和  年  月  日 

 

国立大学法人徳島大学長 殿 

 

 

所 属                     

 

職 名                     

 

氏 名                     

      

 

（ 研究休職 ・ 長期出張 ・ 長期研修 ）として渡航中のところ下記について変更が

ありましたので届け出ます。  該当する用務を○で囲んでください 

 

変更箇所に○をつけて記入してください 

 

1. 渡 航 先   国 名（                                ） 

          都市名（                                ） 

           機関名（                                ） 

 

2. 渡 航 期 間   出国日     令 和   年   月   日 

出国地     （            国際空港等 

※渡航券の写しもしくはパスポートの写し（顔写真・出国のスタン    

プのページ）を添付してください。 

 

           帰国(予定)日  令 和   年   月   日 

           帰国(予定)地  （            国際空港等） 

   

3. 滞在先住所    

 

 

提出先：変更が明らかとなった日に各総務担当係へ提出 

[教職員] → [各総務担当係] → [人事課給与経理係] 


