                                                           　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　予算管理係　
	病院長
	部署の長
	（診療科・部・室・センター名を記入）

	
	
	

	
	会議等実施計画書
                                                     (和暦)　　年　　月　　日
                                        実施計画者名　
      下記のとおり実施してよろしいか，伺います。
記
  １．会議等の名称　
  ２．趣旨又は目的　
  ３．会議等の実施予定日時
      　(和暦)　　年　　月　　日（　曜日） 　　時～　　時
  ４．会議等において食事等を行う場合の出席者（職）名及び人数

	
	区　　分
	　 昼　　食　　
	　　夕　　食　　
	その他　
	備　　考

	
	学　　内
	 
	
	
	

	
	学　　外
	             
	
	
	

	
	実施場所等
	 
	
	
	

	
	

	
	                                 

	課　　長
	副課長
	係　　長
	係　　員

	
	
	
	
	
	

	
	会議費支出伺
                                                     (和暦)　　年　　月　　日
   　 上記の計画書に基づく会議費を下記のとおり予定し，実施後は支出してよろ
　　しいか伺います。
記
  １．所要経費

	
	摘　　　　　要
	数量
	単位
	単価(円)
	金額（円）
	備　　　考

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	  ２．予算事項
  ３．参考事項



  （注）１．実施計画書の決裁欄は適宜に職名を記載し，決裁権限者は予算責任者とする
          こと。
        ２．会議等の実施予定日が２日以上となりこの様式に記入し難い場合等は，別紙
　　　　  に所要事項を記載し添付すること。
        ３．予算事項については，該当学部等において記入すること。
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                                        実施計画者名　　　　　　　　　　
      下記のとおり実施してよろしいか，伺います。
記
  １．会議等の名称
  ２．趣旨又は目的
  ３．会議等の実施予定日時
    　（和暦）　年　　月　　日（　曜日） 　　時～　　時
  ４．会議等において食事等を行う場合の出席者（職）名及び人数
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	会議費支出伺
                                                  （和暦）　　年　　月　　日
   　 上記の計画書に基づく会議費を下記のとおり予定し，実施後は支出してよろ
　　しいか伺います。
記
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	  ２．予算事項
  ３．参考事項



  （注）１．実施計画書の決裁欄は適宜に職名を記載し，決裁権限者は予算責任者とする
          こと。
        ２．会議等の実施予定日が２日以上となりこの様式に記入し難い場合等は，別紙
　　　　  に所要事項を記載し添付すること。
        ３．予算事項については，該当学部等において記入すること。
注意事項





長の捺印





自部署内で決裁を回し，部署の予算使用についての許可を得てください。その後，病院長，予算管理係の順番に提出。





病院長，予算管理係の捺印が終わった書類は，経理調達課調達係に提出してください









