
 

 
1．診療録・補助診療録 放置するべからず 
  患者の診療録、補助診療録、指示書等を他の患者・来院者が容易に見える状態 
  でカウンター、ワゴン等に置かない、放置しない。 
  （見られた・取られたもとは、あなた！） 
2．外部から見える状態でパソコン等 使うべからず 
  受付、診療室、ナースステーション等でパソコン等により患者情報等を見る場 
  合は、他の患者・来院者が容易に見える状況（画面等）では使用しない。 
  （盗み見されたもとは、あなた！） 
3．不在時の施錠 忘れるべからず 
  診療室、処置室等に置かれたパソコン、カルテ等を保護するため、鍵をかけ忘 
  れない。 
  （壊された・取られたもとは、あなた！） 
4．廊下では患者のこと 話すべからず 
  患者の病状、状況及び批判に関する口答でのやり取りは、廊下等の他の患者・ 
  来院者が容易に聞こえる場所では行わない。勿論、食堂、飲み屋でも行わない。 
  （苦情のもとは、あなた！） 
5．患者情報 持ち帰るべからず 
  患者情報等の入ったパソコン・CD・書類を持ち帰らない。 
  （新聞記事のもとは、あなた！） 
6．HP、ブログ、ソーシャルネットワークサービスを通じて患者情報 公開するべからず 
  守秘義務を守り、インターネット上に患者情報を公開しない。 
  （無意識に他人を傷つけているのは、あなた！） 
7．パソコン画面表示のまま 離席するべからず 
  パソコン等により電子カルテ等の患者情報、病院の重要情報が見える状態のま 
  ま離席しない。離席時には、ログオフ、スクリーンセーバー等の実施を忘れな 
  い。 
  （勝手に使われたもとは、あなた！） 
8．パソコンへ何でも インストールするべからず 
  パソコンへインターネット・メール添付ファイル、承認されていないフラッシ 
  ュメモリ・CD 等を用いて容易にインストール・ダウンロードを行わない。行 
  う場合は、ウイルスチェックを忘れない。 
  （ウイルスを撒き散らすのは、あなた！） 
9．容易に患者情報記載書類 捨てるべからず 
  患者情報の記載された書類のコピー、指示書、メモ等は、シュレッダーの粉砕 
  処理等による廃棄とし、容易に廃棄しない。 
  （自由にお使いくださいのもとは、あなた！） 
10．勝手な判断で患者情報 取扱うべからず 
  患者の情報の取扱い方等が不明な場合は、所属長に確認し、指示に従った実施 
  とし、個々の判断による取扱いは、行わない。 
  （勝手にして処罰を受けるのは、あなた！） 

べからず 10 箇条（個人情報保護） 


