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①ログイン
管理者ページアドレス：
https://www.tokushima-hosp.jp/system/login.php

【ログインＩＤ】：各部署専用のＩＤ

【パスワード】：初期設定　t1234
　※⑦ユーザ設定から定期的に変更してください

 ※以下のページから変更された情報は，リアルタイムでホームページに反映しますので，十分注意してください
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☆貴部署に所属するスタッフを登録できます

※広報・企画係が一括管理するため，
　入力しないでください

②スタッフ管理
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☆コンテンツや画像を自由に掲載できます
　※病院に関係する事柄に限ります

【タイトルの新規作成】

☆コンテンツのタイトルを登録できます
　入力後，『次へ』をクリックして，入力内容に不備が
　なければ『登録』してください

【追加・閲覧・変更・削除】

『追加』：新たにコンテンツを追加できます
『閲覧』：登録済みの内容を閲覧できます
『変更』：登録した内容を変更できます
『削除』：登録した内容を削除できます

【表示順変更】

☆表示したい順に番号を入力して変更してください

③フリースペース管理
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☆院内職員向けページにコンテンツを登録できます

※【カテゴリ管理】は，広報・企画係が一括管理する
　ため，入力しないでください
　新たにカテゴリを設けたい場合はご連絡ください

【タイトルを追加】

☆コンテンツを掲載するカテゴリを選択してください

④院内コンテンツ管理
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カテゴリを選択後，タイトルを入力してください

『次へ』をクリックして，入力内容に不備がなければ
『登録』してください
　

【コンテンツを追加】

☆コンテンツを登録できます
　登録するカテゴリを選択してください
　コンテンツの入力および画像ファイルを添付してくだ
　さい

※画像ファイルが必要でなければ，
　　コンテンツだけでも登録できます

※登録できる画像のファイル形式には
　　制限がありますので，ご注意ください

　『次へ』をクリックして，入力内容に不備がなければ
　『登録』してください

【画像を追加】

☆画像を登録できます
　登録するカテゴリを選択してください
　タイトルの入力および画像ファイルを添付してくだ
　さい

※タイトルが必要でなければ，
　　画像ファイルのみの添付でも登録できます

※登録できるファイル形式には
　　制限がありますので，ご注意ください

　『次へ』をクリックして，入力内容に不備がなければ
　『登録』してください
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【ファイルを追加】

☆ファイル（PDFなど）を登録できます
　登録するカテゴリを選択してください
　タイトルの入力およびファイルを添付してください

※タイトルが必要でなければ，
　　ファイルのみの添付でも登録できます

※登録できるファイル形式には
　　制限がありますので，ご注意ください

　『次へ』をクリックして，入力内容に不備がなければ
　『登録』してください

【URLを追加】

☆リンク先のHPアドレスを登録できます
　登録するカテゴリを選択してください
　タイトルおよびURLを入力してください

※タイトルが必要でなければ，
　　URLのみの入力でも登録できます

　『次へ』をクリックして，入力内容に不備がなければ
　『登録』してください

【変更・削除】

『変更』：登録した内容を変更できます
『削除』：登録した内容を削除できます

※タイトル，コンテンツ，画像，ファイル，URLの
　変更・削除がある場合，速やかに更新してください
　古い情報が残らなういよう，定期的に見直しを
　してください
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【表示順変更】

☆表示したい順に番号を入力して変更してください

※直近で登録したものは，カテゴリ内の最下部に
　　表示されるため，ご注意ください

※「事務部へ提出する各種様式」は，各課・各係で
　　区分けしているため，表示順の変更は必須です
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☆貴部署の紹介ページ最下部に表示します
　関連するリンク先のHPアドレスを入力してください

※名称やアドレスの変更，リンクが無効になった
　場合，速やかに更新してください

⑤リンク管理
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☆貴部署の紹介ページ最上部に表示します
　タイトル『（部署名）HPはこちら』と表示されるため，
　原則，部署独自のHPアドレスを登録してください

⑥ホームページリンク管理
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☆不正ログインを防ぐため，
　定期的にパスワードを変更してください

⑦ユーザ設定
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