
～ 医師 上司編 ～
詳細情報は人事ご担当者様、秘書様にお渡ししています。
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勤怠管理
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部下の申請を「承認」
申請があると「インボックス」が自動的に開きます。

①赤文字を選択

②検索

③チェック
一括or個別

④承認

一括→

個別→
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部下の申請を「否認」

①詳細

③否認②理由を入れて
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ダッシュボード

・実績が登録されていない日は、予定を出力する
・実績行のみ、文字色を分ける
実績が空・・・黒字で予定を表示する
実績＝予定・・・青色表示
実績が予定以下・・・黄色表示
実績が予定を超える・・・赤色表示

予定・実績管理
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徳島大学の基本勤務時間は
7:45が正しいです。
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ダッシュボード

勤怠管理

時間外状況 年間時間外状況

年休取得状況
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部下の勤怠状況確認

①社員を選択

②選択
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