
                      日亜メディカルホール等使用者心得 
 

（令和５年５月） 
 日亜メディカルホール、日亜ホールWhite、日亜ホールBlue及び日亜ホールGreen（以下

「ホール等」という。）を使用される方は、次に掲げる事項を遵守してください。 
 
１ 日亜メディカルホールは病棟最上階のため、入院患者等に対して特に配慮すること。 
 
２ 日亜ホールWhite、日亜ホールBlue及び日亜ホールGreenは外来診療棟最上階のため、 

 外来患者等に対して特に配慮すること。 

 
３ ホール等の机、椅子並びに日亜メディカルホールの仕切は、可動式のため、目的に応

じて使用責任者が配置・変更すること。 
 
４ 使用指定場所以外に立ち入らないこと。 
 
５ 室内で配付した資料等を含め、床のゴミ（ゼムクリップ、輪ゴム等）も必ず持ち帰る

 とともに、使用責任者が最終確認をすること。 
 
６ 使用後は、机、椅子、各室仕切とも元の状態に復元し、使用したプロジェクター、エ

アコン、電気等の電源は必ず切ること。また、窓が施錠されていることを確認したうえ

で、ドアの施錠を行うこと。 
 
７ 使用者は、備品等を毀損、汚損又は紛失した場合、直ちに病院総務課に連絡すること。 
（日亜メディカルホール等使用許可願（以下「使用許可願」という。）により会議室の使

用を許可された者は、病院経理調達課に連絡すること。） 
 
８ 使用責任者は、ホール等の鍵を病院総務課の鍵貸出簿に記入の後借り受け、解錠・施

錠を行い、施錠後は責任をもって返却し、鍵貸出簿に記入すること。 
 
９ 使用責任者の判断で、ホール等内を飲食可能とするが、壁、床を汚した場合には清掃

費を申し受けます。また、弁当がら、飲み物等のごみは必ず持ち帰り、使用した机の上

は必ず清掃してください。 
 
10 使用者は使用時間を厳守すること。 

 
11 使用当日、諸事情により使用時間を変更する場合、速やかに病院総務課に連絡し、使

用時間の調整を図ること。 
（使用許可願により会議室の使用を許可された者は、病院経理調達課に連絡すること。） 
 
12 使用者心得を遵守しない場合、次回からの使用を禁止する。 
 
13 その他、病院総務課職員の指示に従うこと。 

（使用許可願により会議室の使用を許可された者は、病院経理調達課職員の指示に従うこ

と。） 


